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Smernica €. 3/2026 o finan¢nej kontrole a audite

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato Smernica o financnej kontrole a audite (dalej len ,,smernica®) je internym predpisom verejnej
vyskumnej institicie Ustav orientalistiky SAV, v. v. i. (d’alej len ,,UO SAV*) a je vypracovana v sulade so
zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o financnej kontrole®), najmé v zneni zakona ¢. 294/2025 Z. z., ktory
nadobudol u¢innost’ 1. januara 2026, a v sulade s metodickym usmernenim sekcie auditu a kontroly
Ministerstva financii Slovenskej republiky k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona o finanénej
kontrole a audite pre podmienky organu verejnej spravy.

(2) Smernica podrobnejsie ustanovuje zodpovednost’, opravnenia a povinnosti zodpovednych osdb pri vykone
finan¢nej kontroly v UO SAV.

(3) Ciel'om smernice je zabezpecit' jednotnu aplikaciu ustanoveni zdkona o finan¢nej kontrole a objasnit’
proces vykonavania finan¢nej kontroly na vSetkych financnych operaciach alebo ich Castiach vo vsetkych
stupiioch riadenia UO SAV.

(4) Zéakonom ¢. 294/2025 Z. z. bolo s G¢innostou od 1. januara 2026 zruSené doterajsSie ¢lenenie finanénej
kontroly na zakladnu finan¢nt kontrolu, administrativnu finan¢nu kontrolu a finanénu kontrolu na mieste.
Podla novej pravnej tpravy ide vzdy len o finanénu kontrolu bez dalSieho oznacenia, so zachovanim
povinnosti overovat’ sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej ¢asti so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole.

(5) Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov UO SAV a osoby vykonavajiicej pracu mimo pracovného
pomeru, ak prichadzaja do styku s finanénymi operaciami alebo ich ¢astami.

Clanok II
Zakladné pojmy

(1) Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) finanénym riadenim sthrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoétovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve verejnych financii, finanénej kontrole a
audite, ktorého ciel'om je hospodarne, efektivne, G€inné a Gcelné vyuzivanie verejnych financii,

b) finan¢nou kontrolou sthrn Cinnosti zabezpe€ujucich overovanie dodrziavania vSeobecne zaviaznych
pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finan¢nych
operéacii alebo ich casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich konecného vyrovnania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operacii alebo ich Casti,
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¢) finan¢nou operaciou vyluc¢ne prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych financii hotovostne alebo
bezhotovostne, pravny tkon alebo iny tikon majetkovej povahy,

d) castou finan¢nej operacie suvisiaca operacia, ktora nadvizuje na predoslu finanénu operacie,

e) verejnymi financiami finan¢né prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach
verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov, financné prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na
zaklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenskéd republika viazand, finanéné prostriedky z
rozpoctov Clenskych Statov Eurdpskej unie, finanéné prostriedky z rozpoctov inych ako clenskych
Statov EU urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov EU a vlastné financné
prostriedky urcené na financovanie spolo¢nych programov alebo na spolufinancovanie programov
EU,

f) organom verejnej spravy subjekt verejnej spravy a pravnicka osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju
verejné financie; UO SAV je orgdnom verejnej spravy,

g) opravnenou osobou organ verejnej spravy, ak vykonava finanént kontrolu podl'a § 8 alebo § 9 zakona
o finan¢nej kontrole,

h) povinnou osobou organ verejnej spravy, jeho vnutorny organiza¢ny Utvar a osoba, u ktorych sa
vykonava alebo mé vykonat finan¢na kontrola alebo audit,

1) prizvanou osobou zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec
a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie financnej kontroly,

j) zamestnancom fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu k UO SAV
alebo osoba vykonavajlica pracu mimo pracovného pomeru,

k) hospodarnostou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb v spravnom Case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlep$iu cenu,

1) efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi
vysledkami,

m) ucinnostou plnenie urcenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na pouzité
verejné financie,

n) ucelnost'ou vztah medzi uréenym ticelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym ti¢elom ich pouzitia,

0) podpisom vlastnorucny podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny preukazatelny
podpisovy zaznam (najmé jednoznacna identifikdcia osoby v elektronickom schvalovacom systéme
prostrednictvom osobného uc¢tu chraneného heslom), ktory umoziuje jednoznacnu preukazatelnt
identifikaciu osoby vykonavajuicej financ¢nu kontrolu.

Clanok II1
Ciel’ finan¢nej kontroly

(1) Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami
a pri realizacii financnej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoétu UO SAV,

c) dodrZiavanie zékona o financnej kontrole, vSeobecne zavéznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav UO SAV,

¢) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatel'nost’ vykonévania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’ vykaznictva,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve UO SAV,

h) predchadzanie podvodom, korupcii a inym nezrovnalostiam,

1) v€asné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu UO SAV o urovni hospodérenia s verejnymi
financiami a o vykondvanych finanénych operacidch alebo ich castiach,
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j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie dalsich skutocnosti suvisiacich s financnou operaciou alebo jej castou a financnym
riadenim.

Clinok IV
Financ¢né operacie v UO SAV

(1) V podmienkach UO SAYV sa finanénou kontrolou overuji najmi tieto finanéné operécie alebo ich Gasti:

Prijmové finan¢né operacie (hotovostné a bezhotovostné):
— prijem institucionalnej formy podpory vyskumu a vyvoja od zakladatel'a (SAV),
— prijem grantov a dotacii zo §tatneho rozpoétu (najmid VEGA, APVV), z rozpoétu EU a z inych zdrojov,
— prijem od odberatel’a z vystavenej faktury, prijem z prijatého dobropisu,
— prijem preplatkov z ro¢ného zic¢tovania s dafiovym tradom a zdravotnymi poistoviiami,
— prijem hotovosti do pokladnice.

Vydavkové finanéné operacie (hotovostné a bezhotovostné):
— thrada prijatej faktary od dodavatela za dodanie tovarov a sluzieb,
— thrada miezd, odvodov a dani vyplyvajacich z miezd,
— thrada cestovnych nahrad pri tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach,
— thrada bankovych poplatkov,
— preddavky vyplatené zamestnancom alebo dodéavatel'om,
— thrada danovej povinnosti, preddavkov na dan, pripadnych pokut a penle.
Pravne tkony a iné ikony majetkovej povahy:
— pracovné zmluvy a ich dodatky, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
— platové dekréty, navrhy na Gpravu platu, ndvrhy na poskytnutie odmeny,
— dodavatel'ské zmluvy, kiipne zmluvy, ndjomné zmluvy, poistné zmluvy a ich dodatky,
— objednavky tovarov a sluzieb,
— cestovné prikazy,
— vyhlésenie verejného obstaravania,
— zaradenie, presun a vyradenie majetku,
— nahrady $kody a rieSenie inventarizacnych rozdielov.

Clanok V
Vykon finan¢nej kontroly

(1) Finanénu kontrolu v UO SAV vykonava §tatutarny organ UO SAV (riaditel’) alebo nim uréeny vediici
zamestnanec a podl'a rozhodnutia §tatutarneho organu zamestnanci UO SAV v rozsahu svojej pdsobnosti alebo
prizvané osoby. Osoby vykonavajuce finan¢nu kontrolu zodpovedaji v rozsahu svojej posobnosti za stlad
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

(2) Finan¢nou kontrolou sa overi stulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s:
a) rozpo&tom UO SAV na prislusny rozpoétovy rok,

b) osobitnymi predpismi a medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi UO SAV,
d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
e) vnttornymi predpismi UO SAV (smernicami, zisadami, nariadeniami alebo poriadkami),

f) inymi podmienkami poskytnutia alebo pouzitia verejnych financii.
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(3) Osoby vykonavajice finanénu kontrolu potvrdzuji na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
Cast'ou sulad so skutocnost’ami podl'a odseku 2 uvedenim:

a) svojho mena a priezviska,

b) vlastnoru¢ného podpisu alebo iného preukazateIného podpisového zdznamu podla ¢lanku II ods. 1
pism. o) tejto smernice,

¢) datumu vykonania finan¢nej kontroly,

d) vyjadrenia, ¢i finan¢nll operaciu alebo jej ¢ast’ mozno alebo nemozno vykonat’, ¢i vo financnej operacii
alebo jej Casti mozno alebo nemozno pokracovat, pripadne ¢i poskytnuté plnenie treba alebo netreba
vymahat, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

(4) Ak je finan¢nou operaciou alebo jej castou poskytnutie verejnych financii inej osobe (napr. dotécia, grant),
vykon finan¢nej kontroly méze pokracovat’ aj formou postupu podla § 8 zakona o financnej kontrole
(vyhotovenie navrhu spravy a spravy v pripade zistenia nedostatkov).

(5) Finan¢nu kontrolu podl'a § 9 zakona o finan¢nej kontrole (kontrola u inej povinnej osoby) vykonavaju
aspoi dvaja zamestnanci UO SAV na zaklade pisomného poverenia vydaného $tatutdrnym organom UO SAV.
Poverenie obsahuje predmet kontroly, datum jej vykonu, ur¢enych zamestnancov (tituly, meno a priezvisko),
datum ucinnosti poverenia a podpis Statutarneho organu.

Clanok VI
Sposob vykonavania finan¢nej kontroly v UO SAV
(1) Finanéné kontrola sa v UO SAV vykonava dvoma spdsobmi:

a) listinne — vlastnoru¢nym podpisom opravnenych osdb na prislusnom doklade (kryci list, platobny
poukaz, doklad samotny),

b) elektronicky — v elektronickom schvalovacom systéme Flowis, kde podpis je nahradeny
nezamenitelnou identifikaciou zamestnanca prostrednictvom prideleného osobného uctu chraneného
heslom.

(2) Listinne (vlastnorué¢nym podpisom) sa finan¢na kontrola vykonava najma na tychto dokumentoch:

—zmluvy a ich dodatky (dodéavatel'ské, kupne, ndjomné, poistng€, o poskytnuti grantu, o spolupraci a pod.),
— objednavky,
— pracovné zmluvy a dodatky k nim,
— dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
— platové dekréty, navrhy na Gpravu platu, ndvrhy na poskytnutie odmeny,
— krycie listy,
— platobné poukazy,
— mzdové doklady,
— doklady k vyhlaseniu verejného obstaravania a k zaradeniu, presunu a vyradeniu majetku,
— vSetky ostatné doklady, ktoré sa nespractivaju elektronicky podla odseku 3.
(3) Elektronicky v systéme Flowis sa financna kontrola vykonava na tychto dokumentoch:
— prijaté faktiry — prostrednictvom likvidacného listu k fakture, ktory je elektronicky generovany a
schvalovany v systéme Flowis,

— cestovné prikazy na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty — prostrednictvom elektronického
cestovného prikazu v systéme Flowis,
— vyuctovania pracovnych ciest (tuzemskych aj zahrani¢nych) — prostrednictvom elektronického
vyuctovania pracovnej cesty v systéme Flowis,
— pokladni¢né doklady — prostrednictvom elektronického zaznamu v systéme Flowis.
(4) V systéme Flowis sa po vykonani finan¢nej kontroly k prislusnému dokladu automaticky zaznamenava
meno a priezvisko zamestnanca, daitum a Cas schvalenia, ako aj text vyjadrenia o vykonani finan¢nej kontroly.
Tento zaznam nahradza vlastnoruc¢ny podpis a sluzi ako preukédzatel'ny doklad o vykone finan¢nej kontroly v
zmysle § 7 zékona o finan¢nej kontrole.
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(5) Standardné formulacie vyjadrenia o vykone finanénej kontroly pouzivané v UO SAV:

a) v elektronickom systéme Flowis (faktary, vyuctovanie pracovnych ciest):

., Financnd kontrola podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. v platnom zneni bola vykonand. Suhlasim s
realizaciou financnej operdcie. *

b) na listinnych dokladoch (objednavky, zmluvy, dohody, platové dekréty, krycie listy, platobné poukazy
a iné) — zdznam o vykone finan¢nej kontroly podla vzoru uvedeného v Prilohe €. 1 tejto smernice
obsahuje formulacie:

., Financnd kontrola podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. v platnom zneni bola vykonand. “ — uvéadza
sa pri kroku 1) a 2) listinného zaznamu (FK1 a FK2),
,,Rozhodnutie: schvalujem / neschvalujem *“ — uvéadzaja vsetky tri opravnené osoby (FK1, FK2 a

Statutarny organ); nehodiace sa vyjadrenie sa preskrtne.

(6) Listinny zdznam o vykonani finan¢nej kontroly obsahuje tri kroky schvalovacieho procesu: prvil finanéna
kontrolu (FK1), druht finan¢nu kontrolu (FK2) a schvalenie Statutarnym orgdnom UO SAV. Vzor zdznamu
tvori Prilohu €. 1 tejto smernice.

(7) V elektronickom systéme Flowis sa po vykonani finan¢nej kontroly k prislusnému dokladu automaticky
zaznamendva meno a priezvisko zamestnanca, datum a Cas schvalenia, ako aj text vyjadrenia o vykonani
finan¢nej kontroly. Identifikacia osoby v elektronickom systéme Flowis prostrednictvom prideleného
osobného Uc¢tu chraneného heslom nahradza vlastnoruény podpis a predstavuje preukazatelny podpisovy
zdznam v zmysle § 7 zdkona o finan¢nej kontrole.

Clanok VII
Osoby vykonavajtice finan¢nu kontrolu v UO SAV

(1) Finanéné kontrola sa v UO SAV vykonava ako dvojstupiiova. Kazda finanéna operéciu alebo jej Gast’
overuju dve opravnené osoby — prva finan¢na kontrola (FK1) a druha finan¢na kontrola (FK2).

(2) Statutarny organ UO SAV tymto uréuje za osoby opravnené vykonavat' finanéni kontrolu v UO SAV:

Stupein finan¢nej kontroly Opravnené osoby

Prva finanéna kontrola Gertriida Boly6ova alebo Mgr. Emanuel BeSka, PhD.
(FK1)

Druha finanéna kontrola Mgr. Martina Buckové, PhD. alebo PhDr. Gabriel Piricky, PhD.
(FK2)

(3) Pri kazdej financnej operacii alebo jej Casti sa vyzaduje vykon FK1 a FK2 vzdy dvoma r6znymi osobami
z uvedeného zoznamu. Ziadna osoba neméze vykonat' FK1 aj FK2 na tej istej financnej operacii.

(4) Pri listinnych dokladoch (objednavky, zmluvy, dohody, platové dekréty, krycie listy, platobné poukazy a
iné) schvalovaci proces pozostava z troch krokov: (1) vykon FK1 opravnenou osobou pre prvu financnii
kontrolu, (2) vykon FK2 opravnenou osobou pre druht finan¢nu kontrolu a (3) schvélenie Statutdirnym
organom UO SAV — riaditefom. Pri elektronicky spracovavanych dokladoch v systéme Flowis (faktary,
vyuctovanie pracovnych ciest) sa vykon financnej kontroly riadi schvalovacimi procesmi nastavenymi v
systéme.

(5) Ak ide o finanénu operéciu, pri ktorej je riaditel’ UO SAV v postaveni osoby, ktorej sa finanéné operacia
priamo tyka (napr. vyGétovanie vlastnej pracovnej cesty, vlastny platovy dekrét), FK1, FK2 aj schvalenie
podla odseku 4 pism. (3) vykonavaju ostatné opravnené osoby uvedené v odseku 2; Statutarny organ je v
takomto pripade zastupeny zastupcom riaditela.

(6) Podas nepritomnosti riaditela UO SAV — najmé z dovodu dlhodobej pracovnej cesty, dovolenky alebo
iného obdobia, pocas ktorého ma riaditel obmedzeny pristup k internetu (pri elektronicky spracovavanych
dokladoch v systéme Flowis) alebo nie je pritomny na pracovisku (pri listinnych dokladoch) — schvalenie
$tatutarnym organom podla odseku 4 pism. (3) vykonava zastupca riaditela UO SAV. FK1 a FK2 vykonavaji
opravnené osoby uvedené v odseku 2 obvyklym spoésobom. Tento postup sa uplatiiuje vyluéne pocas trvania
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uvedenej nepritomnosti riaditela a obnovenim jeho pritomnosti, resp. pristupu k internetu, sa schvalovanie
automaticky vracia na riaditel’a.

(7) Opravnené osoby su povinné poznat ustanovenia zakona o finan¢nej kontrole a tejto smernice. So
smernicou ich preukazatel'ne oboznami riaditel UO SAV pri jej vydani alebo pri vzniku ich opravnenia.

(8) Pri zmene opravnenych 0sob (napriklad pri zmene v personalnom obsadeni vedenia UO SAV) riaditel UO
SAV vyda dodatok k tejto smernici, ktorym zoznam opravnenych osob aktualizuje. Sucasne sa aktualizuje aj
vzor listinného zdznamu o vykonani finan¢nej kontroly v Prilohe ¢. 1.

(9) Tato smernica je zaroveii pisomnym poverenim $tatutarneho organu UO SAV na vykon finanénej kontroly
v zmysle § 7 zdkona o finan¢nej kontrole. Osoby uvedené v odseku 2 sa touto smernicou povazuju za poverené
na vykon finanénej kontroly na finanénych operaciach alebo ich &astiach v ramci UO SAV; samostatné
individualne pisomné poverenie na vykon tejto financ¢nej kontroly sa nevyzaduje. Pre vykon finan¢nej kontroly
u inej povinnej osoby podla § 9 zakona o finan¢nej kontrole zostdva v platnosti poziadavka samostatného
pisomného poverenia s nalezitostami podl'a ¢lanku V ods. 5 tejto smernice.

Clanok VIII
Postup pri zisteni nedostatkov

(1) Ak sa finan¢nou kontrolou zisti, Ze financna operécia alebo jej Cast’ nie je v stllade so skuto¢nostami podl'a
§ 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole, finan¢na operacia alebo jej Cast’ sa nevykond alebo sa v nej nepokracuje,
kym nie st zistené nedostatky odstranené alebo neboli prijaté i¢inné opatrenia na ich napravu.

(2) Zamestnanec, ktory zistil rozpor s kritériami stladu, je povinny tuto skuto¢nost’ bezodkladne, najneskor do
5 pracovnych dni od daného zistenia, pisomne oznamit’ riaditel'ovi UO SAV.

(3) Ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala a financnou kontrolou sa dodato¢ne zistili nedostatky,
opravnené osoby v ramci finan¢nej kontroly uvedu vyjadrenie, ¢i poskytnuté plnenie treba alebo netreba
vymahat’.

(4) Ak sa na zaklade zaverov finan¢nej kontroly ma zac¢at’ konanie podl'a osobitného predpisu (najméa porusenie
finan¢nej discipliny podla § 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy), prilozia
sa k podaniu potrebné informacie, doklady a iné podklady vzt'ahujuce sa k zistenym nedostatkom.

(5) Podozrenie z trestnej ¢innosti si zamestnanci vykonavajuci finanénu kontrolu povinni oznamit’ organom
¢innym v trestnom konani a iné skuto¢nosti orgdnom prislusnym podl'a osobitnych predpisov.

Clanok IX
Micanlivost’ a oznamenie predpojatosti

(1) Na vsetkych zamestnancov a prizvané osoby vykonavajuce financnu kontrolu sa vztahuje povinnost’
mlcanlivosti o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri jej vykone. Tato povinnost’ trva aj po skonceni
pracovného pomeru alebo iného pracovného vztahu k UO SAV. Zamestnancov mdze od povinnosti
ml&anlivosti oslobodit’ §tatutirny organ UO SAV.

(2) Zamestnanec, prizvana osoba alebo vedici zamestnanec, ktory sa ma zacastnit’ na vykone financ¢nej
kontroly, oznami riaditelovi UO SAV bezodkladne kazdu skutoénost, ktora by mohla zakladat jeho
predpojatost’, najmé ak ma osobny, rodinny alebo majetkovy vztah k povinnej osobe alebo k predmetu
finan¢nej operacie.

(3) Predpojatost’ sa oznamuje osobne alebo pisomne (vratane elektronickej posty) riaditelovi UO SAV.
Riaditel UO SAV rozhodne o ndmietkach predpojatosti do piatich pracovnych dni od ich dorucenia.

(4) Do rozhodnutia o predpojatosti moze dotknuta osoba vykonavat’ len také ukony, ktoré nepripustaju odklad.

Clanok X
Audit

(1) Audit sa v UO SAV vykonava ako vnutorny audit alebo vladny audit v zmysle § 12 az § 27 zikona o
finan¢nej kontrole.
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(2) Vnutorny audit v UO SAV vykonava vnatorny auditor Slovenskej akadémie vied ako spravcu kapitoly
Statneho rozpoctu na zéklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym orgdnom Slovenskej akadémie vied.

(3) Vladny audit vykonava Ministerstvo financii SR ako auditujuci organ, pripadne ina pravnicka osoba
poverena Ministerstvom financii SR. Od 1. januara 2026 presla pdsobnost’ zruseného Uradu vladneho auditu
na Ministerstvo financii SR.

(4) Prava a povinnosti UO SAV ako povinnej osoby pri vykone vniitorného auditu a vladneho auditu st
upravené v § 21 a § 22 zakona o finan¢nej kontrole.

Clanok XI
Pokuty

(1) Za nesplnenie povinnosti vyplyvajicich zo zakona o financnej kontrole moze organ verejnej spravy
vykonavajuci financnu kontrolu alebo iny kontrolny organ ulozit’ pokutu v zmysle § 28 zdkona o finan¢nej
kontrole.

(2) Pri poruseni financnej discipliny sa postupuje podla § 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

(3) Na konanie o ulozeni pokuty podl'a zakona o finan¢nej kontrole sa vztahuje v§eobecny predpis o spravnom
konani.

Clanok XII
Spolo¢né ustanovenia

(1) Riaditel UO SAV zodpoveda najmai za:
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia vratane vykondvania financnej
kontroly,
b) urenie zamestnancov, ktori vykonévaja finan¢nt kontrolu,

c) vytvorenie prostredia, ktoré vyli¢i alebo aspon zamedzi zasahom smerujicim k ovplyviiovaniu
zamestnancov pri vykonavani finan¢nej kontroly,

d) prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou, za odstranenie pri¢in
ich vzniku a za uplatnenie opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky,

e) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, aéinnosti a uc¢elnosti,

f) priebezné dodrziavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie tejto smernice a d’al§ich internych riadiacich
aktov.

(2) Zamestnanci UO SAV zodpovedaji najmi za:

a) overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou v nadvédznosti na ich vecni
pOsobnost’,

b) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, uc¢innosti a ticelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,

¢) dodrziavanie tejto smernice a d’alsich vnatornych predpisov UO SAV.

(3) Pre kontrolu verejnych prostriedkov poskytnutych z fondov Eurdpskej unie platia popri zékone o financnej
kontrole aj ustanovenia osobitnych predpisov vzt'ahujucich sa na tieto fondy.

(4) Smernica je pristupna vSetkym zamestnancom prichddzajucim do styku s finanénymi operaciami.
Opravnené osoby uvedené v ¢lanku VII potvrdia svoju oboznamenost’ s touto smernicou podpisom na zazname
0 oboznameni.

Clanok XIII
Zavereéné ustanovenia
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(1) VSetky nalezitosti vykonavania finan¢nej kontroly, ktoré nie su uvedené v tejto smernici, sa riadia
ustanoveniami zakona o finan¢nej kontrole a metodickym usmernenim Ministerstva financii SR k financnej
kontrole.

(2) Akekol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice si mozn¢ len na zaklade ¢islovanych dodatkov vydanych a
podpisanych riadite’'om UO SAV.

(3) V pripade zmien organizaénej $truktary UO SAV alebo zmien v personalnom obsadeni opravnenych osob
uvedenych v ¢lanku VII plati postup podl'a ¢lanku VII ods. 8 tejto smernice.

(4) Touto smernicou sa zruduje Smernica UO SAV &. 1/2024 o finanénej kontrole a audite zo diia 30. aprila
2024.

(5) Neoddelitel'nou stcastou tejto smernice st Priloha €. 1 — Vzor zdznamu o vykonani finan¢nej kontroly a
Priloha €. 2 — Zaznam o obozndmeni sa so smernicou.

(6) Této smernica nadobtida uc¢innost’ diiom uvedenym v zahlavi smernice (U¢innost” od).

V Bratislave dna:

Mgr. Emanuel Beska, PhD.
riaditel’ Ustavu orientalistiky SAV, v. v. 1.
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Priloha ¢. 1
Vzor zaznamu o vykonani finan¢nej kontroly

k smernici ¢ 3/2026 o financnej kontrole a audite Ustavu orientalistiky SAV, v. v. i.

A. Listinny zaznam o vykonani finan¢nej kontroly (vzor pre platobny poukaz, objednavku,
zmluvu, dohodu, platovy dekrét a iné listinné doklady)

Ustav orientalistiky SAV, v. v. i.
(Smernica ¢. 3/2026 o financnej kontrole a audite)

FINANCNA KONTROLA v zmysle zikona 357/2015 Z. z. v platnom zneni

Vykonavajuci financnu kontrolu: Mgr. Beska Emanuel, PhD., Bolyoova Gertriuda, PhDr. Piricky
Gabriel, PhD., Mgr. Buckova Martina, PhD.

Schval’ovaci proces:

1)

Finan¢na kontrola podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. v platnom zneni bola vykonana.
Schvalenie opravnenou osobou:

Gertruda Bolyoova
Mgr. Emanuel Beska, PhD.

Déatum realizacie financnej kontroly: ........cccoceeieiiiiiiiiiniinieeeeeeen

Rozhodnutie: schvalujem / neschval’ujem .........cccccooevveiiiciiiiieeninn, (podpis)

2

F)inanéné kontrola podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. v platnom zneni bola vykonana.
Schvalenie opravnenou osobou:

Mgr. Buckova Martina, PhD.

PhDr. Piricky Gabriel, PhD.

Datum realizacie financnej KONtroly: .......ccoccveevvivieriincienie e eresre e

Rozhodnutie: schvalujem / neschvalujem .........cccoceeiieiieiienieeenen. (podpis)

3)
Schvalenie $tatutarnym orgadnom: Mgr. Emanuel Beska, PhD., riaditel’

DAtum SChVALENIA: .....eeveeiiieeeeeee e

Rozhodnutie: schval’ujem / neschvalujem ..........cccoooeeevieeiieniecieneenen, (podpis)

Poznamka: V krokoch 1) a 2) sa podciarknutim alebo inym zretelnym oznacenim vyznaci osoba, ktora
z dvojice opravnenych osob financnu kontrolu skutocne vykonala. Nehodiace sa vyjadrenie
(,,schvalujem “ alebo ,,neschvalujem *) sa preskrtne.

B. Elektronicky zdznam o vykonani finan¢nej kontroly v systéme Flowis (faktiry, vyuctovanie
pracovnych ciest)

V elektronickom systéme Flowis sa pri kazdom doklade automaticky generuje zaznam o vykone financne;j
kontroly v tvare:
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Schval’ovatel’ Schvalovaci proces | Cas schvalenia Rozhodnutie

Meno a priezvisko Finan¢na kontrola 1 DD.MM.RRRR ., Financna kontrola podla

zamestnanca HH:MM:SS zakona ¢. 357/2015 Z. z. v

vykonavajuceho platnom zneni bola

FK1 vykonana. Suhlasim s
realizdciou financnej
operdcie.

Meno a priezvisko Finan¢na kontrola 2 DD.MM.RRRR ., Financna kontrola podla

zamestnanca HH:MM:SS zakona ¢. 357/2015 Z. z. v

vykonavajuceho platnom zneni bola

FK2 vykonana. Suhlasim s
realizdciou financnej
operdcie. *

Statutarny organ Schvalenie DD.MM.RRRR ,Schvalujem. Fakturovana

(riaditel UO SAV) riaditel'om (pri HH:MM:SS suma zodpoveda skutocne

faktarach) dodanému plneniu. *

Identifikacia osoby v elektronickom systéme Flowis prostrednictvom prideleného osobného uctu chraneného
heslom nahradza viastnorucny podpis a predstavuje preukdazatelny podpisovy zaznam v zmysle § 7 zakona ¢.
357/2015 Z. z. v platnom znen.
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Priloha ¢. 2

Zaznam o oboznameni sa so smernicou

k smernici ¢ 3/2026 o financnej kontrole a audite Ustavu orientalistiky SAV, v. v. .

Svojim podpisom v nasledujtcej tabulke potvrdzujem, ze som bol(a) obozndmeny(a) s obsahom Smernice ¢.
3/2026 o finanénej kontrole a audite Ustavu orientalistiky SAV, v. v. i. zo dita 16. 2. 2026 s u¢innostou od 1.
3. 2026, ako aj s relevantnymi ustanoveniami zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni
neskorsich predpisov (osobitne v zneni zakona ¢. 294/2025 Z. z.). Pri vykone finan¢nej kontroly a pri vSetkych
finanénych operaciach v UO SAV sa zavizujem postupovat’ v sulade s touto smernicou a uvedenym zakonom.

Por. | Meno a priezvisko Funkcia / pracovné Datum Podpis
¢. zaradenie

1. | Mgr. Emanuel Begka, PhD. | Riaditel’ UO SAV (FK1)

2. | Gertruda Bolyoova Tajomnicka (FK1)

3. | Mgr. Martina Buckova, Zastupkyna riaditel’a (FK2)
PhD.

4. | PhDr. Gabriel Piricky, PhD. | Zastupca riaditel'a (FK2)

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

V Bratislave, dna:

Mgr. Emanuel Beska, PhD.
riaditel’ Ustavu orientalistiky SAV, v. v. i.
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